
 

 

 

 

Escola Secundária José Falcão 
 

  
Matriz de Exame Extraordinário de Avaliação 

Disciplina de: Tecnologias de Informação e Comunicação 

  

Módulos: 

M1 – PESQUISAR, FILTRAR E ESTRUTURAR INFORMAÇÃO E CONTEÚDOS EM AMBIENTES DIGITAIS 

M2 – ORGANIZAÇÃO E TRATAMENTOD E DADOS 

 

Duração do Exame: 45 minutos (Word) + 45 minutos (Excel) + 10 minutos de tolerância  

  

Módulo  Conteúdos  Objetivos   Itens  Cotação  Total  

 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

M1 

 

 

 
 
 
 

 

▪ Criação de cabeçalho e rodapé 

▪ Criação de títulos e a sua formatação 

▪ Formatação de: 

o texto 

o margens 

o imagens 

▪ Criação de tabelas 

▪ Inserir imagens / tabelas com legenda 

▪ Criação de índices gerais, de imagens e 

de tabelas 

● Criar e formatar um relatório 

clínico baseado em dados 

obtidos de pesquisa 

 
 
 
 

4 Questões 

20 
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40 
+ 

20 
+ 

120 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

200 pontos  
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M2 

▪ Formatação de cabeçalhos 

▪ Ajustar largura ou altura de células 

▪ Formatação condicional 

▪ Criação de fórmulas 

▪ Pesquisa, filtragem e obtenção de 

informação 

▪ Criação de gráficos de colunas ou 

circular 

▪ Análise da informação 

● Organizar, calcular e analisar 

dados de saúde 

 

7 Questões 

10 

+ 

30 

+ 

40 

+ 

60 

+ 

20 

+ 

20 

+ 

20 

200 pontos  

 

 Estrutura e caracterização da prova:  

A prova é constituída por 2 grupos de exercícios práticos subdivididos em questões com possíveis pontos ou alíneas. O grupo 1 representa a prova 

do módulo 1 e o grupo 2 a prova do módulo 2. 

 

 

 

 



 

 

 

 

Escola Secundária José Falcão 
 

Critérios gerais de classificação da prova: 

▪ A prova é cotada de 0 a 200 pontos, sendo a classificação final também expressa de 0 a 200 pontos; 

▪ Organização e apresentação (10 pontos globais) 

▪ Correção técnica das funções e formatações 

▪ Criatividade e clareza visual 

▪ Erros de contas ocasionais, que não alterem a estrutura ou o grau de dificuldade da questão, corresponderão a um desconto que não 

deverá exceder 20% da cotação da pergunta; 

OBSERVAÇÕES 

Material fornecido ao aluno no dia do exame: 

• Texto base com a estrutura de um Relatório Clínico simples 

• Ficheiro Excel com os dados de 12 pacientes (nome, data nascimento, sexo, peso, tensão 

arterial, diagnóstico, etc.) 

• Logótipo fictício da clínica 

Material a utilizar:  

- Portátil ou PC; 

Não é permitida a troca ou empréstimo de material no decorrer da prova. 

 


